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Prot. n. 2156 del 29/08/2017

Al Personale Docente ed ATA
All’Albo Pretorio

Agli Atti

Al Sito web

e p.c. al DSGA

Oggetto: Comunicazione del calendario delle attivita funzionali, propedeutiche all’avvio
dell’anno scolastico 2017/2018. Mese di settembre 2017.

Si riporta, di seguito, il calendario delle attivita in oggetto. La presente & da intendersi,
contestualmente, quale formale convocazione e quale disposizione di servizio per tutto il
personale in indirizzo. | docenti referenti, in stretta collaborazione con gli Assistenti
Amministrativi, avranno cura di predisporre e far firmare i fogli di presenza al personale docente
afferente le singole sedi associate, in occasione degli incontri e delle riunioni programmate e di
farli successivamente pervenire presso I’'Unita Amministrativa centrale.

E’ gradita I'occasione per formulare a tutto il Personale docente ed ATA i piu sinceri auguri per un
sereno e proficuo anno scolastico.

Caserta, 29.08.2017

Il Dirigente Scolastico
F.to Dott. Raffaele Cavaliere
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93)
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DATAED ATTIVITA™

ORARIO E LUOGO:

ORDINE DEL GIORNO:

01.09.2017

1.Assunzione in servizio del
personale docente ed ATA di nuova
titolarita;

2.Riunione programmatica con il
personale ATA.

Dalle ore 8:00 presso I'Unita
Amministrativa centrale del CPIA di
Caserta, sita in via San Gennaro, 10,
Caserta (CE).

Assunzione in servizio del personale
docente di nuova titolarita (docenti
trasferiti presso il CPIA di Caserta e/o
neoassunti) ed ATA (personale ATA
trasferito presso il CPIA di Caserta
e/0 neoassunto) di nuova titolarita; A
seguire, riunione programmatica del
Personale ATA con il DS ed il DSGA.

04.09.2017
1. Collegio dei docenti;

2. Riunione dei dipartimenti
interdisciplinari:

1) Dipartimento matematico e
scientifico-tecnologico;

2) Dipartimento dei linguaggi e
storico sociale.
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Dalle ore 9:30 alle ore 10:30 circa,
presso la sala conferenze
“Manganelli” del Centro per i Servizi
Culturali “Sant’Agostino”, sito in via
Mazzini, 16, Caserta (CE);

( A seguire presso la medesima sede)

2.Dalle ore 10:30 circa alle ore 11,30:

1.0.D.G. del Collegio dei docenti:
1.Lettura ed approvazione del
verbale della seduta precedente;
2.Comunicazioni del Dirigente
Scolastico;

3.Approvazione del Progetto EDU
FIN CPIA;

4.Approvazione del Progetto POR
Campania “Scuola Viva”, seconda
annualita;

5.Nomina dei docenti collaboratori
del Dirigente scolastico;

6.Nomina dei docenti
referenti/coordinatori di sede
associata e delle sezioni di
alfabetizzazione;

7.Nomina del segretario
verbalizzante delle riunioni del
Collegio dei docenti;
8.Assegnazione delle commissioni
operative alle singole sedi associate;
9.Indicazioni inerenti I'attribuzione
degli incarichi di Funzione
Strumentale al P.O.F.;
10.Ripartizione dell’anno scolastico
in trimestri o quadrimestri;
11.Modifiche al Piano triennale di
formazione e di aggiornamento del
personale docente;

12.Varie ed eventuali.

2. 0.D.G. della Riunione dei
Dipartimenti disciplinari:

1. Riflessioni didattiche,
pedagogiche, metodologiche volte a
migliorare il processo di
inseghamento/apprendimento;

2. Standard minimi di
apprendimento, declinati in termini
di conoscenze, abilita e competenze;
3. Revisione delle programmazioni
didattiche per tutte le classi di
CONCOrso;

4. Varie ed eventuali.

Per ciascuna riunione verra redatto il
relativo verbale a cura del docente
coordinatore.




05.09.2017

Corso obbligatorio di formazione in
materia di sicurezza sui luoghi di
lavoro ex D.Lgs. n.81/2008

Dalle ore 9:00, presso la sala
conferenze “Manganelli” del Centro
per i Servizi Culturali
“Sant’Agostino”, sito in via Mazzini,
16, Caserta (CE). Personale docente
ed ATA (tutto).

0.D.G.:

1. Riunione Informativa ex art. 36 del
D.Lgs. n. 81/2008:

1.Relazione del RSPP;

2. Relazione del Medico competente.
Corso di formazione per il primo
soccorso di cui al D.M. 388/2003 in
applicazione dell’art. 45 del D. Lgs.
81/2008 e succ. mod. ed int.

(parte prima)

06.09.2017

Corso obbligatorio di formazione in
materia di sicurezza sui luoghi di
lavoro ex D.Lgs. n.81/2008

Dalle ore 9:00, presso la sala
conferenze “Manganelli” del Centro
per i Servizi Culturali
“Sant’Agostino”, sito in via Mazzini,
16, Caserta (CE). Personale docente
ed ATA (tutto).

Corso di formazione per il primo
soccorso ed antincendio di cui al
D.M. 388/2003 in applicazione
dell’art. 45 del D. Lgs. 81/2008 e
succ. mod. ed int.

(parte seconda)

07.09.2017
Consigli di sede associata

Dalle ore 9:00 alle ore 12:00

Presso ogni singola sede associata
(Istituto principale sede CTP)

I.T.E. “Gallo” di Aversa;

I.T.C. “Carli” di Casal di Principe;

I.C. “Settembrini” di Maddaloni;

I.C. “Falcone” di Piedimonte Matese
I.C.”Bosco” di Marcianise;

I.C. di Macerata Campania

I.S. “Foscolo” di Teano

I.C. “Lucilio di Sessa Aurunca”

Tutti i docenti afferenti le singole
sedi sono tenuti a partecipare.

N.B. I docenti delle sedi carcerarie si
riuniranno presso la sede CTP del
Distretto Scolastico di
appartenenza, in pari orario.

0.D.G.:

1.Costituzione del consiglio di sede
associata;

2. Programmazione educativo-
didattica per assi disciplinari;

3.Stato delle iscrizioni e della
documentazione da produrre;

4. Proposte inerenti le manifestazioni
promozionali da organizzare ed i
progetti da realizzare;

5. Varie ed eventuali.

(Redazione del verbale della
riunione a cura dei referenti di sede
e firma in calce allo stesso da parte di
tutti i docenti della sede)

11.09.2017

Riunioni operative di sede associata
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Dalle ore 9:00 alle ore 12:00

Presso ogni singola sede associata
(Istituto principale sede CTP)

I.T.E. “Gallo” di Aversa;

I.T.C. “Carli” di Casal di Principe;

I.C. “Settembrini” di Maddaloni;

I.C. “Falcone” di Piedimonte Matese
I.C.”Bosco” di Marcianise;

I.C. di Macerata Campania

I.S. “Foscolo” di Teano

I.C. “Lucilio di Sessa Aurunca”

Tutti i docenti afferenti le singole
sedi sono tenuti a partecipare.

N.B. I docenti delle sedi carcerarie si
riuniranno presso la sede CTP del
Distretto Scolastico di
appartenenza, in pari orario.

Attivita:

1. Programmazione annuale
delle attivita didattiche.

2. Formazione dei gruppi di
livello e redazione degli
elenchi.

3. Contatti con le associazioni
dl territorio.

4. Costruzione di almeno due
test di ingresso, uno per il
Primo Periodo Didattico ed
un altro per il Secondo
Periodo Didattico, per la
valutazione del livello delle
COMPETENZE in entrata,
riferibili alle UDA da
somministrare durante
I’'anno scolastico. (Asse
linguistico ed Asse logico-
matematico)




5. Costruzione di un test di
ingresso avente I'obiettivo di
delineare il profilo linguistico in
entrata dell’apprendente al
fine di costituire dei gruppi
classe maggiormente
omogenei in termini di
competenze pregresse.
(Docenti di Alfabetizzazione)

12.09.2017
Riunioni operative di sede associata

Dalle ore 9:00 alle ore 12:00

Presso ogni singola sede associata
(Istituto principale sede CTP)

I.T.E. “Gallo” di Aversa;

I.T.C. “Carli” di Casal di Principe;

I.C. “Settembrini” di Maddaloni;

I.C. “Falcone” di Piedimonte Matese
I.C.”Bosco” di Marcianise;

I.C. di Macerata Campania

I.S. “Foscolo” di Teano

I.C. “Lucilio di Sessa Aurunca”

Tutti i docenti afferenti le singole
sedi sono tenuti a partecipare.

N.B. I docenti delle sedi carcerarie si
riuniranno presso la sede CTP del
Distretto Scolastico di
appartenenza, in pari orario,
compresi i docenti alfabetizzatori.

Attivita:

1. Programmazione annuale
delle attivita didattiche.

2. Formazione dei gruppi di
livello e redazione degli
elenchi.

3. Contatti con le associazioni
dl territorio.

4. Elaborazione di almeno due
test di ingresso, uno per il
Primo Periodo Didattico ed
un altro per il Secondo
Periodo Didattico, per la
valutazione del livello delle
COMPETENLZE in entrata,
riferibili alle UDA da
somministrare durante
I’'anno scolastico. (Asse
linguistico ed Asse logico-
matematico);

5. Elaborazione di un test di
ingresso avente |'obiettivo di
delineare il profilo linguistico in
entrata dell’apprendente al
fine di costituire dei gruppi
classe maggiormente
omogenei in termini di
competenze pregresse e
predisposizione del registro e
del calendario della
programmazione didattica
settimanale della durata due
ore ( Solo per i Docenti di
Alfabetizzazione).

13.09.2017
1.Collegio dei docenti (da
confermare e da definire);
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Dalle ore 9:30, presso la sala
conferenze “Sant’Agostino”, sita in
via Mazzini, 16, Caserta (CE);
(da confermare, seguira regolare
convocazione con I'0.d.g.));

1.0.D.G. del collegio dei docenti
ancora da definire.




2. Riunione dei docenti referenti di
sede associata con il Dirigente
Scolastico.

Dalle ore 11,00 circa presso I'Unita
amministrativa centrale sita in via
San Gennaro, 10, Caserta (CE)
(Sede da confermare)

(Solo i docenti referenti di sede)

0.D.G. della riunione:

1. Bilancio consuntivo a.s.
2016/2017;

2. Prospettive per I'a.s. 2017/2018;
3. Nuove procedure operative;

4 Varie ed eventuali;

Dal 14.09.2017

Dalle ore 16 alle 20 ( ora limite quale
termine finale delle attivita
giornaliere, presso le singole sedi
associate e relativi punti di
erogazione) ed anche in orario
mattutino per le sedi carcerarie:
Inizio delle attivita didattiche (fase di
accoglienza).

Presso tutte le singole sedi
associate, sezioni carcerarie ed i
relativi punti di erogazione del
servizio del CPIA di Caserta.
(Tutti i docenti)

Attivita:

Iscrizioni, Interviste, patto formativo
individuale, accoglienza ed
orientamento in entrata degli
studenti.

N.B. Il presente calendario potra subire eventuali variazioni, che saranno comunicate prontamente al
personale in indirizzo. Il piano annuale completo delle attivita funzionali a.s. 2017/2018, sara pubblicato

successivamente.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Raffaele Cavaliere

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93)
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