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" ATUTTI | DOCENTI
 LORO se!

OGGETTO demgnazaone a “!NCARICATD del trattamento dl datl personali" ex DLgs n196/2003 e
g Regolamento UE 2016/679 o : :

i IL'_DIRIGENTE_SCO'L;AST!CO_,, -
VISTO

D, Lgs 196/2003 ”Codlce in materla di proteznone del dati’ personah”, che d'ora in poi hel presente
' _documento sara chlamato sempllcemente “Codice”; _ :

i Decreto d i.thstero della Pubbhca Istruzxone n. 305/2006 recante |I Regolamento in materia di.
-trattament di-dati. sen5|b|h e gludlzaarl in attuazmne degh artt 20 e 21 del ”Codlce in materua di
protezmne den .détl personah :

VISTO il REGOLAMENTO . UE 2016/679 che d’ora in pm nel presente documento sara chlamato
" jéempllcemente ”Regolamento” _ Sl : : :

: CONSIDERATO che lo scrlvente aglsce in quahta d| tltolare del trattamento dei datl personah ch alunnl o
"'gemtorl persona!e d!pendente fornitori e qualunque altro soggetto che abbia rapporti con Ilst|tuto
S medeswno e che a questo conferlsca volontar;amente 0 per obbllgo proprl dat| personah

B PREMESSO CHE

I Al SEﬂSl dell’art 28 deI Codlce n Tltolare dei trattamento de! dati- personah trattatl da questo ente &

i Istltuto Sco[astlco di cm il sottoscrltto Dtrtgente e Legale Rappresentante pro-tempore; .

' ' |I'T|tolare al sen51 dell’art 29° del Codice, pud’ des:gnare uno o plu responsablll del trattamento tra

_\soggettl che per esperlenza capamta ed affldabiiita fornlscano ldonea garanma del pieno rlspetto delle v:genti

-fdnspos:zmnl in‘materia pnvacy, SR :

' a| sensi de!l’art 30 del Codice, @ necessarlo procedere alla nomma d! ”Incancatl del trattamento de; datl'

Snalit e cio” puo awemre anche medrante I’:ndlwduamone di unlta orgamzzatlve alle qualn i smgoh'

:_.operato' sono: assegnatl : : : :

R (1) mancanza del prowedlmento di nomma non e poss&brle effettuare nessuna operazmne d! trattamento

-"‘da____.e sol_q a seguuto di tale provvedimento é consenttto al smgolo incancato dl effettuare operazuonl nei limiti

! previs dallo Stesso attoedalla Iegge ' S T o :

_Co .’rlfenmento_a'r datl sensibili e. gludlZIal‘E it Regoiamen‘fo ha spemﬂcatamente mdwlduato Ie flnahta del

:trattamento i datr trattablh e e operamonl eseguibili con quel datie che il Titolare ha debltamente mformato
-'; Responsab!h egli Incaricati den contenuti del Regolamento stesso; :

N nomma a ”Incancato" non :mpilca i‘attrlbuzmne di funzmnl ulteriori’ rlspetto a que!le gla assegnate ma

consente d| tratta > | datl di cui si viene a conoscenza nell'esercizio di tali funzuom essendone statl autorlzzati

33 avendo rlcevuto Ie lstruzmm sulle modallta cuiattenersi nel trattamen‘ro, T ' -r

LE che Ja SS LL; in ser\nzm presso questo Istltuto come docentj {in tale ambito, ai- fini dei presente incarico, si

"fanno rlentrare anche i docentl esternl mcarlcatl ufﬁcna#mente di fuhzioni nella scuola quali ad esemplo‘
'.'sam| corsn, e attrwta mtegratlve) per I’espietamento delle ioro funzmm hanno- nece551ta d| vemre a




s ,conoscenza e d| trattare datl personah relatrw prevalentemente agh a!unni dl questa Istutuzuone Scoiastlca
. fermi restando glilobbhghl e le- responsabtlita CN!|I e penah . : :

' DETERM!NA

Tl dl desagnare i’unlta organlzzatwa Persona!e Docente quale INCARICATA DEL TRATTAMEN'!‘O di tutti i
: datl personah anche di natura sen5|blle e giudiziaria pertinenti a; :
CoLoa attivita propedeutlche ali’avwo dell’anno scolastlco per guanto di pertmenza dell'unita docenm
RN attlwta educativa, didattica, formatwa ot va!utazmne ed orientamento, di'scrutini ed esami;
e rappom scuola famlglle per quanto di competenza dell unita’ docentl,

e |l personale docente g, altresu autonzzato a trattare i datl conosmutl in caso dl parteqpaz:one alle

IanlathE ed attlwta degli orgam colleglah

d| ‘dare atto - che ogni: dlpendente ‘che: cessa dl far parte d| questa unita orgamzzatlva cessa
) automatlcamente dalla funzione di lncarlcato : :
e che ogm niove dupendente che entra a far parte di questa unita organlzzatlva assume automatlcamente
e fun2|one di Incarlcato ¢ the, pertanto l’elenco degh incarlcatl appartenenti a questa categorla corrlsponde
,all’elenco dEI dlpendentl vaildamente in servizio che'ne fanno parte ' :
3 |- .odi autorlzzare questa categorla di Incarlcat1 a trattare tuttl i datl personall con cui entrmo comunque in
icontatio nell’ambtto dell‘espletamento dell’attivity di loro competenza o: contenutn nelle banche dat|
_archlw cartacelemformatlmanche frammentari delVintera scuola ' . o C
i i autonzzare Funita” orgamzzatwa a trattare i dati suddetta nel rispetto d| tutte le misure dl smurezza
_ 'prewste dalla Iegge ed in partrcolare dal D.Lgs 196/03 e dal REGOLAMENTO UE 2016/679
e di mettere a dlsposmone tutto- |I matenaie mformatwo e Ieglslatwo necessario per’ approfondlre IE
i 'conoscenza della materla ‘nonché di orgamzzare appositi cor51 di formaz:one in materia privacy; .
S S consegnare all’atto “dell; assunzione - in servizio, a" ogni ‘nuovo componente anche temporaneo
. -deil‘umta organlzzatwa m oggetto copla delfa presente determma,

ch |mpart:re le seguentl E

ISTRUZIONI GENERALI

Ilncancato ha l’obbhgo d| ‘mantenere il riserbo’ sulle mformazuom di cui sia venuto a conoscenza
nell esercmo della sua funznone (art. 326 codlce penafe e art 15 D PR.n. 3/1957), tale obbhgo permane
1. "ancheé'dopo la cessazione dell'mcanco, _

2, gh incaricati deI trattamento devono operare sotto Ia dlretta autonta del T:tolare (o del Responsab:le se
. B nomlnato) e devono elaborare i datl personal: ai quail hanno accesso attenendosn alle istruzioni rlcevute,
3. _idati personali devono essere trattati in modo lecito e corretto; Coe
voAl "qualunque trattamento di dati personah ‘da parte deII Istltuto Scolasttco e consentito soltanto per lo

4 ';svolglmento delle sue- funzu)m lstltuzmnah : : S

- “gli‘Incaricati devono atteners: alle seguentl modalita operatlve rlchledere e utllizzare soltanto i dati
_ f._necessarl alla normale’ attwlta Iavorat:va custodire i dati oggetto di‘trattamento in luoghi sicuri e non
B accessibili a: soggettl non autonzzatn non lasciare: incustoditi i documenti e gli aitri supporti, anche

- |nformatrc1 contenentl dat: personah senza aver proweduto alla Ioro messa in sicurezza; provvedere alla

o tempestlva rlconsegna deHa documentaznone consultata per causa di Iavoro a chi & incaricato della sua
. :_.fconservazmne permanente; accertarsi che gli interessati abbiano ricevuto-linformativa di cui all’art. 13 e -
22 del Codlce' ccertar5| del!'ldentlta d; terz: e della Ioro autonzzaznone al rmro della documentazmne in.
_scita; i IR S : s
-l trattamento dex da : en5|btll e gludmari e consentlto hei ilmlt: e secondo Ee modallta dl cui agll artt :
20, 21 é 22 ‘del ‘Codice, ed al. Regolamento Prlvacy, i suppom ela documentaz:one contenentl tale
: _;gtlpologla di dati devono essere utlllzzatl con partlcolare accortezza e nel pleno rtspetto delle mlsure d:
fsmurezza apprestate dal Titolare; .
ali lncancati possono procedere alla comumcaznone o a“a dlffusmne de| datl solo net casr prewstl dal
: e d:ce & prewa consultazione del Titolare o del Responsablle del trattamento; : : :
T \8.:3. Ee eventuall credenmah di’ auten'acaz:one (codice di accesso e parola chmve per accedere ai computer e

S .lj?serwm web) attrrbuute alle SS (EE sono personall e devono essere custod:te con cura e dlhgenza hon

: --possono essere messe & d|sp05|2|one né rlvelate a terzi; non ‘possono essere lasuate mcustodlte né in
. _Ilbera wsaone 1n caso d: smarrimefito e/o furto blsogna darne immediata notma al responsabile (o in
" ccaso di ‘assenza del. responsabﬂe al titolare). del trattamento dei dati;- -
‘in casa’di perplessna in ' merito: alla scelta delle soluzioni comportamentali plu corrette da. adottare gli
Incancatn devono consultarm con il Tltolare o il Responsabiie onde ewtare di. mcorrere in wolazmnl dl
-'-ieggi-f UL . . . :

0 10: hel 't_:'aso:i:ri"'_cu'i' ':pet.I‘géérg'i;izo_kd‘eiié'aittivi"p.“a sopra descritte sia inevitabile 'uso di supporti rimoviili (quali




B f'_ad é emplo ch vx USB CD ROM Ecc) su cui sono memorlzzatl dati personall essi vanno CUStOdItI con
cura, né me55| a dlsposmone o lasciati alibero accesso di persone hon autorlzzate '
~st ricorda moltre che i supporti rlmo\nbul: contenents dati. senSIbrfl e/o giudiziari se non utmzzatl vanno
dlstrutt| oresi |nutlhzzab|h i : : :
1 +in-caso dl comunicazmnl elettromche ad alunnt collegh| gemton, personale delia scuola o altri soggetts
o :'cumvoltl per. fmailta istltuzmnah queste (comumcaz:om) vapno poste in essere seguendo le’indicazioni
0 : fornlte dail’lstltuzrone scolastlca [} avendo presente Ia necessarla r!servatezza delle comunicazioni stesse

K '_--_e dei datl comvoltl

i autorlzzare il TITOLARE a trattare dat: comunl sen5|b|I| e gludmarl di natura cartacea e telematlca
B nell’amblto delle seguentt attlwta fattl salw i casi in cui la visione e il trattamento di alcuni dati é e nservato in
- {via; escluswa al Dmgente Scolastaco . ' ‘ S
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