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| _ A TUTTI | COLLABO RATORI SCOLASTICI
LORO SEDI

AGLI ATT! ED ALL'ALBO PRETORIO

f'OGGETTO _',de5|gnazmne'a "INCARICATO del trattamento dl c[atl personall" ex. Di.gs n196/2003 e
egolamento UE 2016/679 ' SRR

" IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO

R -':—f-Q il: D.Legs: 196/2003 ”Codlce in matena di’ protezmne dei datl personah”, che d’ora in poi nei presente
B "documento sara chlamato sempllcemente “Codice”;

2 '.jli Decreto del Mmistero della Pubblica Istruzione n. 305/2006 recante il Regolamento in materla di
‘ ."trattamento di-dati sen5|blli e gludlz;arl in attuazmne degll artt. 20 e 21 del ”Codlce in materla di
broteznone dei dati- personah _ :

"VISTO {il 'REGOLAMENTO  UE 2016/679 che d’ora in pol nel presente documento sara ch|amato

semplncemente "Regoiamento”

CDNSIDERATO che lo scrivente’ aglsce in quallta dl t|tolare dei trattamento dei dati personall di alunnl

{gemtorl personale dtpendente fornitori e qualunque altro soggetto che abbia_ rapporti con tlst;tuto

-medesnmo e h a-questo conferlsca volontar:amente o per obbhgo proprl dati personah

B PREMESSO CHE

-_a_l sefsi dell’art. 28 det Codice |I Tltolare del trattamento del dat| personah trattatl da questo ente é
I'stituto’ Scolast|co di- cui if sottoscrltto Dlrlgente ¢ Legale Rappresentante pro-tempore;
22l Tltolare ai’ sensr del!’art 29 del Codice, pud designare uno o pil responsabll: del trattamento tra
fsoggettr che per. espenenza capaata ed affldablhta fornlscano tdonea garanma del pieno rlspetto delle wgentn
|sp05|z|on| in materia’ prlvacy, R S
RS- 1 sens: dell’art 30 del Codice, £ necessano procedere alla nomma di "Incarlcatl del trattamento del datl
personall e cio. puo aWenlre anche medaante I’lnnglduazwne d| unlta orgamzzatlve alie quall i singoli
: ~opetatofi sono assegnati;. :
- Coerin mancanza del provvedlmento dl nomma hon & pos'51b|le effettuare nessuna operazmne di trattamehto
R _datn e soloa. segunto dr tale prowedlmento & consentito al smgolo mcarlcato di effettuare operazmm nej !lmltl
'_ 'prewstl dallo stesso atto edalla |egge _ : '
s ron, nferlmento ai dati sensibili e gludlztarl il Regolamento ha, spectficatamente individuatd le fmallta del
.trattamento P datl trattablh ele operazmm eseguibili con quei dati e che il Tlto!are ha debltamente mformato
Responsablh €. gll lncaricatl dei contenutu del Regolamento stesso; ‘




Tl Ia nomina a “Incarlcato" non |mpllca l’attnbuzxone di funzmm u!terlon rispetto a quelle gia assegnate, ma
consente di trattare i ‘dati-di cui sivieng a conoscenza nell'esercmo di tail funzioni essendone stati autorizzati
e avendo rlcevuto e |stru2|on| sulle modahta cui attenersn nel trattamento,

DETERMINA

R d; demgnare I’umta orgamzzatwa COLLABORATORl SCOLASTICI quall INCARiCATl DEL TRATTAMENTO di
e tutti i datl personal: anche d| natura sen5|bile e giudlZian

_ |I personale docente e altre5| autonzzato a trattare i datl conoscsutl in caso di parteupazmne alle
S mmatwe ed attivita degh organl colleg:ah ' : :
.:f—_i di d__ﬁe ‘atto. che: -ogni dlpendente che cessa - di far parte d| questa umta organlzzatwa cessa
‘automatlcamente dalla funzmne di Incaricato . :
. che ogm nuovo dlpendente che entra a far parte d| questa unita orgamzzatwa assume automatlcamen;e
e funzmne di tncarlcato e che, pertanto, Ielenco degli Incaricati appartenenti a questa categoria corrlsponde
a!l’elenco del dlpendentl vahdamente in serwzno che ne fanno parte, L . :
i autonzzare questa categoria di Incaricati a trattare tutti i dati personah con cui entrlno comunque in
- -contatto nell’amblto deli’espletamento dellattivita di loro competenza o contenuti nelle banche dati,
L archl\rl cartacel e mformatlm anche’ frammentan deli'intera scuola o
S dic autorlzzare Vunita orgamzzatlva a trattare | dati suddetti- nel rispetto di tutte le misure di s:curezza
""pre\flste dalla Iegge edin partlcolare dal D.Lgs 196/03 e dal REGOLAMENTO UE 2016/679; R
' dl mettere ‘a: dlsposmone tuito li materlaie |nf0rmatwo & legislativo necessario per approfond:re la
conoscenza della materla ‘nonchié di organizzare appositi corsi di formazaone i materia privacy;
ke i consegnare all’atto dell’assunzmne in servizio, a - ogni nuove componente anche temporaneo
A deil’umta orgamzza’clva in oggetto copta della presente determma
Lot dl lmpartlre Ie seguent: L

ISTRUZEONI GENERAE.I

i '_I’Incarlcato ha t'obbilgo d| mantenere il riserbo sulle mformaznonl dl cu1 sia venuto a conoscenza
' :-;nell'eseruzm de!la sua funzmne {art. 326 codice penafe e art 15 D P R. n. 3/1957), tale obbligo permane
'Fanche ‘dopo'la cessaznone dell'incarico; :
gl lncarrcatl ‘del trattarmento devono operare sotto la dtretta autorita del Titolare (o del Responsablle se
B ,‘_nommato) e devono elaborare i dati personali ai quali hanno accesso attenendos; alle istruzioni r|cevute
“oldati personall devono essere trattati in modo lecito e corretto; -
'qualunque trattamento di dat1 personah da parte deil‘lstltuto Scolastlco & consentlto soltanto per lo
'svoiglmento dellé : sue funzioni istituzionali; : - : . : j
Lgh lncarlcatl devono attenersl alle seguenti modalita operatlve rlchledere e utlhzzare soltanto i dati
'-'i"necessarl alta normale attwlta Iavoratlva, custodire i dati: oggetto di trattamento in luoghi sicurl e non
*-accessablh ai: soggettl non autonzzatl, non lasciare incustoditi i documenti e gl altri- supporti, anche
; mformat:m, contenent: dati personah senza aver proweduto alla loro messa in sicurezza; provvedere alla
3t'empestwa rnconsegna della documentazmne consultata per causa di lavoro a chi & incaricato della sua
.- ‘conservaziong’ permanente accertar5| che gli interessati abbiano ricevuto Finformativa di cuiall'art: 13 e
':22 del COdlCE accertars: dell’:dentlta di terzj-e deIIa loro autonzzazmne al rltlro della documentazione in
'-.uscrca : SO : :
-_1! trattamento deu dat[sensnblll e gludlZlarl & consennto nei I|mtt| e secondo le modalita di cui: agll artt
420,21 €.22° del Codlce ed al Regoiamento Privacy; i- supporti e la documentazmne contenenti tale
' ".ttpologla dr dat1 devono ‘essere Utilizzati con pamcolare accortezza e nel pleno rlspetto delle musure di
-:sucurezz" appr"st e'cla! Titolare; = . - :
_ possono procedere alla comumcaz#one o] alla dlffusmne del datl soio nen ca51 prewsti dal
. COdICE e prev:a consu!taznone del Tltolare o del Responsabﬂe dél trattamento; _
'Ie eventuall credenaa[l di autentlcazmne (COdiCE di accesso e parola chiave per accedere ai computer e
al servm web) attrlbu:te alle’ SS LL sono personali e devono essere custodlte con cura‘e. diligenza; non
possono essere messe a d;sposnztone né'rivelate a terzl; non possono essere Iascnate incustodite; né in
“libéra vnsnone In ¢aso di- smarnmento efo furto, blsogna darne |mmed|ata notma al responsablle (o, in
: '-'caso dl assenza del responsablle al titolare) del trattamento dei dati; .
di erpiessnta in ‘merito alla scelta deIIe soluzioni comportamentail pil corrette da adottare gll
-'Inc.rlcat' déimno"-consuitarsn con 1| Tltoiare o il Responsablle onde ewtare di mcorrere in- wolazuom di

‘ ) ;cu1 per I’esermzao delle attlwta sopra descntte sia mewtablle I’uso di supportl nmowblh {quah
o _ad esemplo chiavi USB; .CD- ROIVI ecc) SU-CUi soho memorlzzatl dati personali, essi vanno custodltl con
-.cura né messi a dlspomz;one o lasciati a! libero accesso di persone non autorizzate;” .

L. sl r:corda inoltréchie |- supportl ftmowbill contenentl dati Senslbill efo glud!zlarl s& non utlhzzatl vanno
. distfuttio resi inuitilizabiti; :

27 i caso di comumcazmnl elettronlche ad alunn:, colleghl genltorl personaie della Sc:uola o altri soggettl
j_..comvoln per f:nal:ta |stttuzmnall queste {comunlca?.ionl) vanno poste in essere seguendo le mdicaznonl




o formte dal[ Istltuzmne scoiastlca e avendo presente Ia necessarla rtservatezza delle comumcazmnl stesse

- e dei dati comvoltt

o 5._13;__::| documentl de!la scuofa contenenu datl personah non possono uscire dalla sede scolastlca ne copuata se

"non dletro espressa autorizzazmne del responsabile o dal titolare del trattamento;

s

18,7
. forma nservata se’ effettuate per scritto dovranno essere consegnate in contenitori chiusi;
_all’atto della consegna dl documenti contenenti dati personali Vincaricato dovra assicurarsi dell’|dentlta
i del!’mteressato o dichie ] stato delégato al ritiro del documento in forma scritta-

m caso di comumcazwm elettromche ad alunni, col!eghl genltorl personale della scuola o altri soggetti

BT

.in. caso di allontanamento anche temporaneo dal posto di, iavoro O comungue daI luogo dove vengono
' .trattatl i datl I’mcarlcato dovra verlficare che non.vi sia pOSSIblhta da parte di terzi, anche se dipendenti
“non mcancatl :di accedere a datu personall peri quali era in corso un qualungue tipo di trattamento; -

le. comumcaz:onl agll mteressan {persone fisiche a cui afferlscono i dati personal:) dovranno avvenire in

coinvolti: ‘per fmallta istituzionali, queste (comumcazlom) vanno poste in essere seguendo le indicazioni

o formte dall‘lsntuzmne sco!astwa e avendo presente la necessana nservatezza delle i comunlcazmnl stesse

e dei datl comvoin

di autorlzzare |I TITOLARE a trattare datl comuni, sensnblll e gludlz:an di natura cartacea e telematica

: ”neII amblto delle’ seguentl attivita, fattl sa!va i casi in cui !a wsmne e |I trattamento di alcuni datr e riservato in
Nia escluswa aI Dlr|gente Scolastlco;_ S




