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A TUTTI GLI ASSISTENTI AMM[NISTRATIVi
LORO SED!
AGLI ATI'I ED ALL’ALBO PRETORIO

OGGETTO desugnazmne a "INCARICATO del trattamento d| datl personah” ex DLgs n195/2003 e
:_Regolament UE 2016/679 S - A :

i !L_;Dl"k'l‘GENfE sCOLAsﬁc-o_
VISTO

i E_)'.Lgs ,196/2003 ”Codice m matena di protezmne del datt personah" che o’ ora'in p0| net presente
_.documento sard: chiamato sempincemente “Codice”;
sl Decreto del'_l_\/llnlstero de!fa Pubbhca Istruzmne n. 305/2006 recanie |l Regoiamento in materla di
‘-‘,trattamento d :datl sensnbrll e giudman |n attuazmne degh artt 20 e 21 del ”Codlce in materia di
._;'-'-_’proteZione dei dati personall, s
' VISTO - |I REGOLAMENTO UE 2016/679 che d ‘ora-in: p01 nel presente documento sara ch:amato
:sempilcemente ”Regolamento" o S
L CONS!DERATO che lo scrivente angCe in qualata d| tltoiare del trattamento dei dati personah di alunni,
i 'gemton personale dlpendente fornitori e qualunque altro soggetto che abbia rapporti con I‘istltuto
B -medesnmo e che a questo confensca volontarlamente 0 per obbllgo proprl dat; personail

PREMESSO CHE

b aisensi deFI‘art 28 del'Coduce il Tltolare del trattamento dEI datl personall trattatl da questo ente @
' Istltuto Scolastzco dt cun il sottoscntto Dirigente & Lega[e Rappresentante pro-tempore; :

: _rI Tntolare, al sen5| dell art 29 del Codice, pud desngnare une.o pil responsabnh del’ trattamento tra
3 ' ggettl che per esperlenza capacnta ed afﬁdablltta fornnscano 1donea garanma del pleno nspetto delle wgentl
__Hlsposr 'om in‘mate _m'pnvacy, o

-Z rt 30_de| Codnce & necessario procedere al!a nomma di "incancatl del trattamento dEI dati

" |n mancanza del provvedamento dl nomma hon @ possnblle effettuare nessuna operazuone dl trattamento
ati e'soloa segunt y di tale prowedimento e consent:to al smgolo |ncar|cato d| effettuare operazmm net hmlt:
-previsti dallo stesso atto e-dalla’ legge;". : : '
€0 rtferfment ai datn sensibili_e. giudmars i Regolamento ha specuﬁcatamente mdi\nduato Ie fmallta del
rattamento i dati trattablh e le operazmm ‘eseguibili con-quei dati e che il Tltolare ha debltamente mformato
I Responsab:h e gll Incarlcatl dei contenutl del Regolamento stesso o
“laAiomina a ”Incarlcato” non |mphca l’attnbuzmne di funzmnl ultenon rlspetto a quelle gla assegnate ma
; .".'consente di trattare i datl di i cw si viene a conoscenza neli'esercmo di tali funz:om essendone stat! autorlzzatl
-.e avendo ncevuto Ie |stru210n| suile modahta cua attenersl nel trattamento, ' :
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S . DETERMINA R _ .
di desrgnare I‘unlté orgamzzatwa ASS[STENTI AMMINISTRATNI quah INCARICATI DEL TRATI'AMENTO di

. tuttl i dati personah anche di natura sensibile e gludlzrarl inérenti operaztonl di ‘raccolta, reglstrazmne

o orgamzzaz:one conservazione, consuitazaone eiaborazrone mod;flca comunicazione (net soli casi autorizzati
S dal tito[are o dal responsablle del trattamento) selezione, estrazrone di datl connesse a!le seguenﬂ funzu)nt
e attwlta dalle SS LL esercrtate nelle seguent; aree di competenza

_""‘Area alunnl _
- Area patnmomo
- 'Area bitangio & contabmta
C < tArea personale e
IR ','-'Area magazzmo

EREE ‘_-Area arch:\n

. |I personale docente g, aItresn autorlzzato a trattare | datl conoscmtl |n caso di parteapaznone alle
- |n|Z|at|ve ed attwnta degll organi col[eglall : :

e dare atto che ogni drpendente che cessa d1 far parte di questa unita organlzzatwa cessa
. au’comatmamente da[la funziohe di Incarlcato, .

e che oghi nuovo dlpendente che éntra a far parte di questa, umta organizzativa assume automaticamente

ala funzione di- Incarlcato e che, pertanto ' eienco degli Incarlcatl appartenenti a questa categorla corrisponde
all'elenco dEi dlpendentl vahdamente in servizio che ne fanno parte, oo : : -

' dl autorlzzare questa categorla di Incaricati a trattare totti | dati personall con CUI entrlno comunque in
i contatto neII ambito dell’espletamento dell’attivita di Ioro competenza 0 contenut: nelle banche dati, in

s archnn cartacaemformatrcranche frammentar: dellintera scuola

: di autor:zzare I’unlta organizzatwa a trattare | dati suddetti nel rlspetto d| tutte le misure di sicurezza
prevus‘ce dalla !egge ed it partlco!are dal D.lgs 196/03 e 'dal REGOLAMENTO UE 2016/679; -

di mettere A dlspomznone tutto 1! materla{e |nformatwo e legislativo necessario per approfondlre la

e conoscenza de!la matena ‘honché di orgamzzare appositi corsi di formazrone in materia privacy;

dr consegnare a!l’atto deil’assunznone in servizio, .a ogni ‘nuovo’ componente anche temporaneo

: deli’unlta organlzzatlva m oggetto copia della presente determlna

du |mpart|re Ie seguentl
: ISTRUZIONI GENERALI

[ 1I lncarlcato ha l‘obbllgo d; mantenere il nserbo suﬂe mformazrom dl cui -sia venuto a conoscenza
MR nell’esercmo della sua funzmne (art 326 ccdlce penale e art 15B.PR: n. 3/1957) tale obbllgo permane

N 'fanche dopo Ia cessaziorie déll'incarico; : :

e gl Incarlcatl del trattamento devono operare sotto !a dlretta autonta del Titolare {0 del Responsabrle se

o : -.--.fnommato) e devono e!aborare i datl personall ai quah hanno accesso attenend051 alle istruzioni rlcevute

3.7 i dati personali devona essere trattati in modo lecito e corretto;

4. }qualunque trattamento: di’ dati, personali da parte dell Istltuto Scolastlco é consentlto softanto per lo

':_svolglmento delié sue funzmnl istltuzmnall . :
';.gll Incarlcati devono attenersn alle seguentt modallta operatwe r:chledere e ut|!|zzare soltanto i dati
: _ecessarl alia'normale attlwta Iavoratlva _custodire. i dati oggetto di trattamento in Iuoghl sicuri‘e non
accessnblh aj - ggettl non autorlzzatl non Iascnare incustoditi i documentl e gli-altri supporti, anche
|nformat|c i ontenentl dati personall senza aver provveduto alla loro messa in sicurezza; prowedere alla
o tempestw , r:consegna della documentaz:one consultata pet causa di lavoro a chi & incaricato della sua
: conservazmne permanente accertarsi che gli mteressatl abbsano ricevuto I'informativa di cui ail’art. 13 e
22 del Codlce accertarsr dell’ldentlta dl terzl [ della loro autorlzzazmne al r:tlro della documentaznone in
'Z'usr;Ita : : :
=i trattamento del datl sen51b|h e grudmarl g consent:to nei I|mzt| e secondo Ie modahta dl cui agli artt,
a2 20 21 € 22 de]: Codlce ed al Regolamento Privacy, i support: ela documentazmne contenénti tale
--'-_._tlpologla d| datl devono essere utlilzzatl con partlcolare accortezza e nel pleno rlspetto delle mlsure di.
: ‘su:urezza apprestate dal Tltolare . :
i'-gil lncarlcatl possono procedere alla comunlcaz:one o aila dn‘fusmne dei datl solo- nei- “casi prewsti dal
: iﬁCodnce e prewa consultaznone gel Titolare o del Responsablle del trattamento; _ -
le eventuala credenznah di autentrcaznone {codice di accesso e parola chlave per accedere ai computer e
_ai’servizi web) attrlburte alle $S.LL sono personah e devono essere custodlte coh cura e d|hgenza non
S ;o'.esSere messe a d:sposmone né nve!a‘ce a terzr noh possono essere lasciate: incustodite, né in
Iibera vrsnone in caso dl smammento efo furto, blsogna darne’ lmmedlata notma a! responsablie {o, in
: cas dl assenza del responsablle ai tltolare) deltrattamento dei dat; :




- 9'.; : m caso dl perples5|ta in mento alia scelta del[e soluzwm comportamentah pili corrette da adottare, gi
R ,:I_ncancatl devono consuitarsu con |I Titolare o Il Responsabtle onde evitare di incorrere in violazioni di -

0. ;nel ¢aso in‘cui per I’esercmo delle attnnta sopra descrltte sia mewtablle 1‘uso di supportl rlmowblh (quall

ad esemp[o chla\n UsB, ‘CD- ROM, ecc) su cui sono memorlzzatl dati’ personali, es51 vanno custoditi con

B cura, né-messi a d|sp05|2|one 0 lasciati al libero accesso di persone non autorizzate; -

Tl s rlcorda moltre che i supportl rtmowblia contenent: datl sen5|bih &fo gludmari se non utlhzzatl vanno

S _'dlstruttlorem mutlhzzablh :

-:”-'12.. "in caso. dl comumcazmnl elettronlche ad alunni, colleghl gemton personale della scuola o altri soggetta

L 'comvolte per f‘mahta |st|tuznonah queste (comunlcazmm} vanno poste in essere seguendo le indicazioni

I fornlte dall’ Istutuzaone scoiastlca e avendo presente Ia necegsaria rlservatezza delle comunicazioni stesse

oe dei dati comvoltl L ‘ s :

130 documentl della scuola contenentl datl personall non possono uscire dalla sede scolastlca né copiati, se

_+] " .non dietro espressa autorlzzazmne del responsablle o dal titolare del trattamento;

114, incasodi allontanamento anche temporaneo dal posto di lavoro, o comunque dal luogo dove vengono
RS _:-trattat: i dati, I'incaricato dovré verificare che non vi sia posstblllta da parte di terzi, anche se dipendenti

7 non mcarlcatl di'actedere a dati personall per i quali era in corso un qualunque tipo ditrattamento;

e comumcaznom agll interessati (persone fisiche a cui afferiscono i dati personali) dovranno avvenire in

"'forma rlservata ‘se effettuate per scritto dovranno essere consegnate in contenitori ChIUSI

L all‘atto della consegna d| documentl contenenti dati personah I'|ncar|ca’co dovra assucurarsn deII 1dent|ta

éll’lnteressato 0 dl ch1 &5tato delegato al ritiro’ de! documento in forma scritta :

R <aso d; comunlcazmm elettronlche ad alunni; colleghl genitori, personale della scuola o altri soggettq

'comvoltu per: fmahta |5t|tu2|onah queste (comumcazmm) vanno poste in essere seguendo le indicazioni

o formte dall Istltuzmne scofastlca e avendo presente la necessarla nservatezza delle comumcazuonl stesse )
RN e de| dati c0|nvolt|

g di. autonzzare |I TITOLARE a trattare dat: comuni, SEﬂSlblh e giudmarl di natura cartacea e telematlca
: 'nell’ambrto delle seguentl attlwta fattt salw i casi |n cui ia wslune e |I trattamento d| alcum dati & rlservato in
' -.'--TV|a esdusrva al’ Dlrlgente Scolastlco
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