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Centro Provinciale per I'lstruzione degli Aduiti di Caserta
Unita Amministrativa: Vicolo G.F. Ghedini, 2, 81100, Caserta {CE)

Recapito Telefonico:0823341601; E-mail: cemmlB0C0t@istruzione. it
PEC: cemmiB000t@pec.istruzione.it - Sito web: www.cpiacaserta.gov.it

Codice Meccanografico: cemm 18000 -Codice Fiscale: 93093640618- Codice Univoco: UFHO5)

Prot. n. 2516 Caserta, 14/09/2018

Al Personale Docente
Al Personale Ata
Al sito web

Oggetto: Modalita ed orari di accesso agli uffici di Segreteria e di Presidenza

Con la presente si comunica che I’accesso agli Uffici di Segreteria dell’Unita Amministrativa
centrale di Caserta & consentito all’utenza tutta ed aj personale doente ed ATA esclusivamente
dalle ore 10,30 alle ore 12,30 dal Lunedi al Venerdi ed anche dalle ore 15,30 alle ore 17,30
esclusivamente il Martedi.

Si invita, pertanto, il personale docente ed ATA, anche in osservanza di quanto prescritto dal
D. Lgs. n. 196/2003 in materia di tutela della Privacy, al rispetto rigoroso di quanto sopra
tiportato, salvo che non via sia un’espressa autorizzazione dal parte del Dirigente Scolastico o
del Direttore S.G.A. ad accedere agli uffici in orari diversi. In tale senso, si invitano tutti gli
assistenti amministrativi ed i collaboratori scolastici, ciascuno per la propria parte di
competenza, a farsi parte diligente nel far osservare quanto sopra riportato all’utenza tutta.

Si precisa, inoltre, che I"utenza ¢ autorizzata ad aver accesso diretto ai locali degli Uffici di
Segreteria, per ragioni esclusivamente d’ufficio e per il tempo strettamente necessario.

Si confida nella puntuale ottemperanza di quanto sopra disposto

ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI DI SEGRETERIA DELL UNITA’
AMMINISTRATIVA CENTRALE DI CASERTA DAL 01.09.2018:

- LUNEDT’ dalle ore 10.30 alle ore 12.30;

- MARTEDT dalie ore 10,30 alle ore 12.30 e dalle ore 15.30 alle ore 17.30;

- MERCOLEDY dalle ore 10,30 alle ore 12.30;

- GIOVEDT dalle ore 10.30 alic ore 12.30;

- VENERDY’ dalle ore 10.30 alle ore 12.30.

Il Dirigente Scolastico riceve il personale e I'utenza tutta ogni Martedi ¢ Giovedi dalle ore

10.00 alle ore 12.00 ed anche previo appuntamento da concordare telefonicamente
contattando il n. 0823/341601. ' : '

SR Il Dirigente Scolastico
| "¢ Dott. Raffacle Cavaliere
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