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(Uscita) Agli Atti

All’ Albo Pretorio
Al Sito Web

CIRCOLARE N. 55

Oggetto: Disposizioni inerenti le riunioni degli Organi Collegiali, dei Consigli di Classe e dei Dipartimenti

Disciplinari.

RIUNIONI DEI COLLEGI DEI DOCENTI, PRESENZE E GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE:

1.

La presenza alle riunioni collegiali rientra fra gli obblighi di servizio del docente. Pertanto le assenze
vanno giustificate secondo le consuete modalita.

Quando il docente, per rilevanti motivi, non possa essere presente e lo sappia con anticipo, va
formulata, per iscritto, una richiesta preventiva di giustificazione motivata, utilizzando I'apposita
modaulistica disponibile sul sito web. Tale richiesta va indirizzata al Dirigente Scolastico, che la valuta.
Quando vi sia sovrapposizione fra una riunione collegiale ed un’altra attivita scolastica gia decisa e
calendarizzata, in linea generale prevale lo svolgimento della riunione collegiale e la presenza del
docente ad essa. Tuttavia, su segnalazione del docente, il Dirigente pud valutare, con l'insegnante,
I"opportunita di non rimandare l'iniziativa; anche in tale caso € necessaria una formalizzazione scritta;
in tale situazione e implicitamente giustificata I'assenza del docente alla riunione collegiale.

Per le uscite anticipate dalle riunioni vale quanto previsto al punto 2 (richiesta preventiva, motivata, al
Dirigente), 3 e 4.

La presenza alle riunioni & verificata dall’appello e/o dalla firma di presenza.

RIUNIONI DEI CONSIGLI DI CLASSE E DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI, PRESENZE E GIUSTIFICAZIONE
DELLE ASSENZE:

6.

La presenza al consiglio di classe rientra fra gli obblighi di servizio del docente. Pertanto le assenze dal
consiglio di classe vanno giustificate secondo le consuete modalita. Per i consigli di valutazione del
primo quadrimestre e per quelli finali, il consiglio di classe DEVE essere completo di tutti i componenti,
pertanto non si potranno autorizzare assenze, in caso contrario il consiglio dovra essere rinviato.
Quando un docente non puo essere presente al consiglio di classe, per rilevanti motivi, puo formulare,
per iscritto, una richiesta preventiva di giustificazione. Tale richiesta va rivolta al Dirigente, che la
valuta.

Se tale valutazione e positiva, il docente interessato informa i docenti della classe, facendo pervenire
copia della giustificazione controfirmata dal Dirigente o dal suo delegato.
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10.

11.

12.

13.

Quando vi sia sovrapposizione fra il consiglio ed un’altra attivita scolastica gia decisa e calendarizzata, in
linea generale prevale lo svolgimento del consiglio e la presenza del docente ad esso. Tuttavia, su
segnalazione del docente, il Dirigente pud valutare, con l'insegnante, I'opportunita di non rimandare
I'iniziativa; anche in tale caso & necessaria una formalizzazione scritta; in tale situazione e
implicitamente giustificata 'assenza del docente dal consiglio.

L’assenza, da giustificare secondo le consuete modalita, per I'intera giornata o per periodi piu lunghi
legittima, ovviamente, anche |'assenza dal Consiglio di classe. | collaboratori del D.S. forniscono, nel
giorno del consiglio di classe, ai presidenti dei consigli i nominativi dei docenti assenti giustificati, per
I'intera giornata o per periodi piu lunghi, cosi che tale dato risulti a verbale.

Per i ritardi e le uscite anticipate dal consiglio vale quanto previsto al punto 2 (richiesta preventiva,
motivata, al Dirigente Scolastico).

Le presenze e le assenze al consiglio sono rilevate da chi lo presiede. In caso di assenza ingiustificata di
un docente il presidente del consiglio di classe, ha la responsabilita di notificare I'assenza il giorno
successivo al Dirigente.

Per le Riunioni dei Dipartimenti Disciplinari trova applicazione la medesima regolamentazione dei
Consigli di Classe sopra riportata.

Il Dirigente Scolastico
*F.to Dott. Raffaele Cavaliere
(*Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93)



